
POUR S’INSCRIRE 

Tarif : adhésion annuelle 5€ + 10€/10H 
(ateliers, stages ou accès libre) 
Les inscriptions aux ateliers et stages sont 
obligatoires et se font lors du Libre Accès 
(sauf le samedi). 

7 Rue Léon 75018 Paris 
Tél: 01 42 51 03 61 

gouttedordinateur@sallesaintbruno.org

gouttedordinateur.org  
@EPNgouttedordi

Facebook/gouttedordi
gouttedor-et-vous.org

LES LIBRES ACCESLES LIBRES ACCES
LUNDI de 14H00 à 16H00

2 MARDIS / MOIS de 19H00 à 21H00*
 MERCREDI de 14H00 à 16H00

 JEUDI de 11H00 à 13H00
 VENDREDI de 14H00 à 16H00

 SAMEDI de 11H00 à 13H00

PROGRAMME
---

Décembre 2016
Janvier
Février

2017

L'Espace Public Numérique
La Goutte d'Ordinateur, porté par 

la Salle Saint Bruno, initie au 
numérique les habitants et acteurs 

de la Goutte d'Or et du 18ème. 

LES STAGESLES STAGES  
Traitement de Texte LIBRE OFFICE 

4 séances (2H par séance) 

Tableur EXCEL 2010 
4 séances (2H par séance)  

Retouche d’image GIMP 
4 séances (2H par séance)

Documents partagés Outils GOOGLE 
4 séances (2H par séance) 

Création de dépliants INKSCAPE
4 séances (2H par séance) 

Création de SITE INTERNET  
4 séances (2H par séance) 

JEUX VIDEO (9 à 99 ans)JEUX VIDEO (9 à 99 ans)  

VENDREDI de 17H00 à 18H00 gratuit

LES ATELIERSLES ATELIERS
Les Lundis - Débutants

● Découverte de l’ordinateur
Clavier, souris et bureau 
● L’interface de l’ordinateur
Fenêtres, fichiers et dossiers 
● Le Navigateur Internet
Surfer sur des sites Internet
● Le Moteur de recherche
Utiliser facilement Google
● Création d’une adresse mail
Créer une adresse Gmail 
● Gestion d’une adresse mail
Envoyer des mails, envoyer des pièces-jointes 

Les Mardis – Soir uniquement

● Premier mardi du mois – Pôle Emploi*
Découvrir et manipuler le site Pôle  Emploi, s’actualiser … 
* Atelier gratuit ouvert à tous les demandeurs d’emploi

● Dernier mardi du mois - Mail avancé
Révisions sur l’e-mail (mot de passe, pièce jointe …)

Les Mercredis - Avancés
● Initiation Traitement de Texte
Découvrir les bases du traitement de texte
● Initiation Tableur Excel
Découvrir les bases du tableur
● Récupérer ses documents (Clé USB)
Transférer ses documents depuis une clé USB
● Sites Administratifs
 Découvrir les sites de Pôle Emploi, CAF, Ameli, etc.
● Smartphone et tablette
Apprendre à paramétrer sa tablette/son smartphone
● Applications smartphone
Installer les principales applications (Ratp, FB, etc.)
● Réseaux sociaux
Découvrir les sites Facebook, Twitter, Snapchat, etc.
● Entretien de son ordinateur
Installer un antivirus, désinstaller un programme, ranger ... 

mailto:gouttedordinateur@sallesaintbruno.org
http://www.gouttedordinateur.org/


FEVRIER 2017
Matin 10h30 à 12h30 - Soir 19h00 à 21h00

MERCREDI 01 Février / Matin et Soir 
Smartphone et Tablette

STAGE EXCEL (4 séances)
de 19H00 à 21H00 
Jeudi 02 Février - Jeudi 09 Février
Jeudi 16 Février – Jeudi 23 Février

STAGE CREATION DE SITE (4 séances)
de 10H30 à 12H30 
Vendredi 03 Février - Vendredi 10 Février
Vendredi 17 Février – Vendredi 24 Février

LUNDI 06 Février / Matin et Soir
Création d'une adresse mail (GMAIL)

MARDI 07 Février / Soir uniquement
Pôle Emploi*Atelier gratuit ouvert à

tous les demandeurs d’emploi

MERCREDI 08 Février / Matin et Soir 
Application Smartphone

LUNDI 13 Février / Matin et Soir
Gestion d'une adresse mail (GMAIL)

MERCREDI 15 Février / Matin et Soir 
Réseaux Sociaux

LUNDI 20 Février / Matin et Soir 
Découverte de l’ordinateur

MERCREDI 22 Février / Matin et Soir 
Initiation Traitement de Texte

LUNDI 27 Février / Matin et Soir 
Interface de l’ordinateur

MARDI 28 Février / Soir uniquement
Mail avancé

DECEMBRE 2016
Matin  10h30 à 12h30

Soir     19h00 à 21h00

STAGE EXCEL (4 séances)
de 19H00 à 21H00 
Jeudi 01 Décembre - Jeudi 08 Décembre
Jeudi 15 Décembre – Mardi 20 Décembre

STAGE GIMP (4 séances)
de 10H30 à 12H30 
Vendredi 25 Novembre - Vendredi 02
Décembre - Vendredi 09 Décembre
Vendredi 16 Décembre

LUNDI 05 Décembre
Matin et Soir
Création d'une adresse mail (GMAIL)

MARDI 06 Décembre / Soir uniquement
Pôle Emploi*Atelier gratuit ouvert

à tous les demandeurs d’emploi

MERCREDI 07 Décembre / Matin et Soir 
Smartphone et tablette

LUNDI 12 Décembre / Matin et Soir
Gestion d'une adresse mail (GMAIL)

MERCREDI 14 Décembre / Matin et Soir 
Initiation Traitement de Texte

LUNDI 19 Décembre / de 10h à 21h
Sur Rendez-vous – Passage du PIM 
(Passeport Internet Multimédia)

VACANCES SCOLAIRES du Mercredi 
21 Décembre au Lundi 02 Janvier
2017 inclus.

JANVIER 2017
Matin  10h30 à 12h30 ou 11h00 à 13h00*

Soir     19h00 à 21h00

MARDI 03 Janvier / Soir uniquement
Pôle Emploi*Atelier gratuit ouvert à

tous les demandeurs d’emploi

MERCREDI 04 Janvier / Matin et Soir 
Entretien de son ordinateur

STAGE TRAITEMENT DE TEXTE (4 séances)
de 19H00 à 21H00 
Jeudi 05 Janvier - Jeudi 12 Janvier
Jeudi 19 Janvier - Jeudi 26 Janvier

STAGE INKSCAPE (4 séances)
de 11H00 à 13H00 
Vendredi 06 Janvier - Vendredi 13 Janvier
Vendredi 20 Janvier – Vendredi 27 Janvier

LUNDI 09 Janvier / Matin* et Soir 
Découverte de l’ordinateur

MERCREDI 11 Janvier / Matin et Soir 
Sites Administratifs

LUNDI 16 Janvier / Matin* et Soir 
Interface de l’ordinateur 

MERCREDI 18 Janvier / Matin et Soir 
Récupérer ses documents (Clé USB)

LUNDI 23 Janvier / Matin* et Soir 
Navigateur Internet

MERCREDI 25 Janvier / Matin et Soir 
Initiation Tableur (Excel)

LUNDI 30 Janvier / Matin* et Soir
Moteur de recherche

MARDI 31 Janvier / Soir uniquement
Mail avancé
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